儿童预防接种信息管理系统数据管理制度

1、 本制度所指的计算机数据，是指由计算机加工存储、传输、网络传输等处理得到儿童预防接种数据信息。

2、 计算机数据管理实行负责人责任制，各单位指定专人负责本单位计算机数据管理工作，其职责是：

1、保障本部门计算机数据的安全运行；

2、对本单位的计算机数据及时进行备份；

3、对外来介质、软件进行检测；

4、随时检测、清除计算机病毒和有害数据；

三、数据备份要求：

1、门诊日结束当天、数据上传前及电脑数据有修改后，必须及时做好数据备份； 

2、电脑故障需重新安装和软件升级前，必须做好数据备份； 

3、每次备份，必须为硬盘和优盘双重备份，且优盘单独保存； 

四、儿童预防接种信息管理系统中数据属保密信息，应做好保密措施，设定登录密码，不得泄露密码，不得将计算机内资料泄露给无关人员。如发现失、泄密现象应及时向有关部门报告。

五、软件升级过程中，涉及到数据转换的，必须在做好备份后，严格按照操作步骤进行。

六、在数据采集、传输和加工中违反以上规定，给社会或个人带来造成影响的，对直接责任人要给予行政处分，情节严重的，要追究刑事责任。
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